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Anleitung zur Anmeldung zur Abschlusspriifung

Ausbildungsbetrieb:

1. Schritt: Uber den Account , Ausbildungsbetriebe” einloggen.

2. Schritt: Den Reiter ,Priifungen” auswahlen.

3. Schritt: Priifungstermin auswahlen.

4. Schritt: Button ,Anmelden” klicken.

5. Schritt: Die Angabe der Fehlzeiten umfasst die Gesamtsumme der Fehlzeiten in der
Berufsschule und in der Praxis wahrend der gesamten Ausbildungszeit (3 Jahre, 2,5 Jahre
oder 2 Jahre).

6. Schritt: Auf der nachsten Seite haben Sie als Ausbildungsbetrieb die Moglichkeit, eine
Stellungnahme anzufiigen oder zu verfassen.

7. Schritt: Bitte bestatigen Sie mit einem Haken, dass das Berichtsheft vollstandig gefiihrt
wurde. Lassen Sie sich von der Meldung des fehlenden Berichtsheftes nicht irritieren. Das
Berichtsheft ist anschlieRend durch den Auszubildenden selbst hochzuladen.

8. Schritt: Klicken Sie auf den Button ,,Anmeldung weiterleiten”. Die Prifungsanmeldung wird
dadurch zur weiteren Bearbeitung an die/den Auszubildende/n weitergeleitet. Die
Auszubildenden werden dariber per E-Mail informiert.

Damit haben Sie lhren Teil der Anmeldung zur Abschlusspriifung abgeschlossen. Ein
weiterer Handlungsbedarf lhrerseits als Ausbildungsbetrieb besteht nicht.
Auszubildende/r:

1. Schritt: Sobald Ihr Ausbildungsbetrieb Sie zur Abschlusspriifung angemeldet hat,
werden Sie per E-Mail darliber informiert. Erst nach Erhalt dieser E-Mail kdnnen Sie lhre
Anmeldung weiterbearbeiten, liberprifen und abschlieRen.

2. Schritt: Uber den Account ,,Auszubildende” einloggen.

3. Schritt: Button , lhre Prifungen” auswahlen.

4. Schritt: Button ,,Anmelden” klicken.

5. Schritt: Kontrollieren Sie die Angaben lhres Ausbildungsbetriebes bezliglich der
Fehlzeiten.

6. Schritt: Unter dem blauen Informationskasten finden Sie den Button ,, Datei auswahlen®.
Laden Sie hier Ihr vollstandiges Berichtsheft als eine einzige Datei hoch. Wichtig:
Bestatigen Sie nach der Auswahl der richtigen Datei unbedingt den Button ,, Hochladen”,
Erst wenn |hr Berichtsheft in einem griinen Feld angezeigt wird, wurde es erfolgreich
hochgeladen.

7. Schritt: Klicken Sie auf den Button , Ausbildungsnachweis bestatigen” und tragen Sie den
Zeitraum ein, der oben im blauen Informationskasten angegeben ist.
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8. Schritt: Bitte laden Sie anschlieBend unter dem Reiter ,,Anlagen” lhre Jahreszeugnisse der
10. & 11. Klasse als eine Datei hoch! WICHTIG: Bitte bestatigen Sie nach der Auswahl der
richtigen Datei unbedingt den blauen Button , Hochladen” Erst sobald Ihr Berichtsheft in
einem griinen Kastchen auf der Seite erscheint, ist es korrekt hochgeladen!

9. Schritt: Sie haben auBerdem die Mdglichkeit, einen Antrag auf Nachteilsausgleich oder
weitere Dokumente, beispielsweise Arztbriefe, hochzuladen. Dies sind keine
Pflichtfelder.

10. Schritt: Sobald Sie die Anmeldung vollstdndig ausgefillt haben, klicken Sie auf den
Button ,,AbschlieRen / Anmeldung an Kammer senden”.

Sobald Sie Ihre Anmeldung an uns tGbermittelt haben, erhalten Sie die Meldung: ,,Die Anmeldung
wurde an lhre Kammer gesendet”.

Damit haben Sie lhre Priifungsanmeldung erfolgreich abgeschlossen.

Sobald Ihre Anmeldung zur Abschlusspriifung von uns bearbeitet wurde, erhalten sowohl Sie als auch
Ihr Ausbildungsbetrieb die entsprechenden Informationen per E-Mail. Wir bitten Sie daher um etwas
Geduld.

Anleitung zum Komprimieren einer zu groRen PDF-Datei

Hier finden Sie eine kurze Anleitung, wie Sie kostenlos eine PDF-Datei online komprimieren kénnen:

1. Wahlen Sie eine zuverlassige Website aus

Es gibt viele kostenlose Online-Tools, wie beispielsweise Smallpdf, Soda PDF Online oder PDF
Compressor. Diese Webseiten sind einfach und schnell zu bedienen.

2. Besuchen Sie die gewiinschte Webseite

Offnen Sie lhren Browser und rufen Sie die ausgewahlte Plattform auf.

3. Laden Sie lhre PDF-Datei hoch

Klicken Sie auf die Schaltflache ,Datei auswahlen” oder ,Hochladen” und wahlen Sie die PDF-Datei
aus, die Sie komprimieren mochten.

4. Starten Sie den Komprimierungsvorgang

Nach dem Hochladen wird lhnen in der Regel eine Option zum Starten der Komprimierung angezeigt.
Klicken Sie darauf und warten Sie, bis der Vorgang abgeschlossen ist.

5. Laden Sie die komprimierte PDF-Datei herunter

Sobald die Komprimierung abgeschlossen ist, konnen Sie die Datei herunterladen. Viele Anbieter
bieten zusatzlich die Moéglichkeit, die Datei direkt per E-Mail zu versenden.

6. Uberpriifen Sie die Qualitit

Offnen Sie die komprimierte PDF-Datei und stellen Sie sicher, dass die Qualitit weiterhin
zufriedenstellend ist.

Hinweis: Diese Methode ist einfach, kostenlos und erfordert keine Installation zusatzlicher Software.
Hier sind einige beliebte Websites, auf denen Sie kostenlos und einfach deine PDF-Datei
komprimieren kénnen:

1. Smallpdf: https://www.smallpdf.com/de/pdf-komprimieren

2. PDF Compressor: https://www.freepdfconvert.com/de/pdf-compress

3. Soda PDF Online: https://www.sodapdf.com/de/pdf-compress/

Fiir die Auswahl und datenschutzkonforme Verwendung dieser Tools ist der Anwender selbst verantwortlich.
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